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NAZWA UStUGI

Whpisanie do polskich ksigg stanu cywilnego stanu aktu
sporzadzonego za granicy

PODSTAWA PRAWNA

Art. 73 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2011r. Nr 212,
poz.1264)

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2012r., poz. 1282 z p6zn. zm.)
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 -Kodeks podstepowania administracyjnego (Dz.U. z 2013r. poz. 267).

WYMAGANE DOKUMENTY

1. Pisemny wniosek (W-USC-03)

2. Oryginalny odpis zagranicznego aktu stanu cywilnego, wraz z jego urzedowym tltumaczeniem
dokonanym przez ttumacza przysiegtego lub polskiego konsula, badz odpis wielojezyczny, ktory
ttumaczeniu nie podlega.

3. Upowaznienie do dokonania czynnosci i odbioru decyzji w przypadku wystepowania z Wnioskiem
w czyims imieniu.

FORMULARZE DO POBRANIA

Druk Wniosku w wersji papierowej dostepny w Urzedzie Stanu Cywilnego w pokoju nr 8 (parter B) lub
do pobrania na stronie BIP-u Urzedu Gminy: bip.gminaparadyz.pl/ w zaktadce: Zatatwianie spraw

OPLATY

Optata skarbowa za wydanie decyzji w sprawie wpisania zagranicznego aktu do polskich ksiag
wynosi- 50 zt ptatne w Kasie Urzedu Gminy lub przelewem na konto bankowe (z adnotacjq).
Ustawa o opfacie skarbowej przewiduje przypadki kiedy nie uiszcza sie optaty skarbowej /zwolnienia,
nie podleganie/.

MIEJSCE ZtOZENIA WNIOSKU

Urzad Gminy w Paradyzu — Urzad Stanu Cywilnego — parter B, pokdj nr 8, tel. 44/ 758-40-82, wew.
25.

MIEJSCE ZAtATWIENIA SPRAWY

Urzad Stanu Cywilnego — parter B, pokdj nr 8, Elzbieta Kmita, tel.44/ 758-40-82, wew. 25

TERMIN ZAtATWIENIA SPRAWY

do 30 dni (w szczegdlnych przypadkach termin moze by¢ dtuzszy — do 2 miesiecy).

TRYB ODWOLAWCZY/SKARGOWY

Od decyzji wydanej przez Kierownika USC przystuguje odwotanie do Wojewody t.6dzkiego za
posrednictwem Kierownika USC w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.

UWAGI

1. Wpisanie tresci aktu stanu cywilnego sporzadzonego za granicg dokonuje sie w USC miejsca
statego zamieszkania Wnioskodawcy lub ostatniego statego miejsca zamieszkania tej osoby w kraju.
2. W razie braku takiego miejsca, czynnosci tej dokonuje sie w USC m. st. Warszawy.

3. Jezeli umiejscowiony akt nie zawiera wszystkich danych, ktére powinny sie w nim znalez¢ wg prawa
polskiego lub wystepujg w nim btedy pisarskie, akt taki podlega uzupetnieniu lub sprostowaniu

w drodze odrebnego postepowania administracyjnego.




4. Jezeli zagraniczny akt matzehAstwa nie zawiera nazwisk matzonkéw noszonych po zawarciu
matzenstwa, w zaleznosci od sytuacji stosuje sie przepisy kodeksu rodzinnego i opiekunczego oraz
Prawa Prywatnego Miedzynarodowego. MatZzonkowie sktadajg wtedy stosowne oswiadczenia.

Data utworzenia: 14.06.2014r.
Data ostatniej aktualizacji: 17.06.2014r.
Data zatwierdzenia: 19.06.2014r.

Opracowat: Sprawdzit Kierownik USC Zatwierdzit Wéjt Gminy

Elzbieta Kmita Wojciech Rudalski Wojciech Rudalski




