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NAZWA UStUGI

Zameldowanie w drodze decyzji administracyjnej na pobyt staty
(wymeldowanie/uchylenie zameldowania)

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidenciji ludnosci i dowodach osobistych (Dz. U. z 2006 r. Nr 139,
poz. 993 z pézn. zm.);

Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r., poz. 1282 z p6zn. zm.);
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.z 2013 r. poz. 267)

WYMAGANE DOKUMENTY

1) W przypadku zameldowania:
a) podanie o zameldowanie z wyjasnieniem dlaczego wiasciciel lokalu nie dokonat potwierdzenia
pobytu na formularzu,
b) wypetniony przez osobe ubiegajaca sie o zameldowanie formularz meldunkowy,
c) dowdd osobisty lub w uzasadnionych przypadkach inny dokument ze zdjeciem pozwalajgcy
na ustalenie tozsamosci,
d) dowdd wptaty z tytutu optaty skarbowe;j.

2) W przypadku wymeldowania lub uchylenia zameldowania:
a) podanie o wymeldowanie lub uchylenie zameldowania,
b) do wgladu dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu lub nieruchomosci,
c) dowdd wpfaty z tytutu optaty skarbowej

FORMULARZE DO POBRANIA

Druki do wypisania:

a) Podanie o wymeldowanie w drodze decyzji administracyjnej
b) Podanie o uchylenie zameldowania w drodze decyzji administracyjnej
¢) Podanie o zameldowanie w drodze decyzji administracyjnej

d) Formularz zgtoszenia pobytu statego lub czasowego
w wersji papierowej dostepne w Referacie Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich w pokoju nr 8

(parter B) lub do pobrania na stronie BIP-u Urzedu Gminy: bip.gminaparadyz.pl/ w zaktadce:
Zatatwianie spraw.

OPLATY

1. Opftata skarbowa za dokonanie czynnosci urzedowej w wysokosci - 10 zt.

2. W przypadku sktadania dokumentu stwierdzajgcego udzielenie Petnomocnictwa, optata skarbowa
- 17 zt (nie dotyczy petnomocnictw udzielanych matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub
rodzenstwu, albo gdy mocodawcg jest podmiot zwolniony z optaty skarbowej).

3. Optate nalezy uisci¢ w Kasie Urzedu Gminy lub przelewem na konto bankowe.

Ustawa o optacie skarbowej przewiduje przypadki kiedy nie uiszcza sie optaty skarbowej (zwolnienia,

nie podleganie).

MIEJSCE ZLOZENIA WNIOSKU

Urzad Gminy w Paradyzu — Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich — parter B, pokdj nr 8,
tel. 44/ 758-40-82, wew. 25




MIEJSCE ZAtATWIENIA SPRAWY

Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich — parter B, pokoj nr 8, Elzbieta Kmita, tel.44/ 758-40-
82, wew. 25

TERMIN ZALtATWIENIA SPRAWY

Termin zatatwienia sprawy ( wydania decyzji administracyjnej), do 1 miesigca, a w sprawach
szczegolnie skomplikowanych - do 2 miesiecy.

TRYB ODWOLAWCZY/SKARGOWY

Od wydanej Decyzji stronom postepowania przystuguje prawo ztozenia odwotania do Wojewody
tédzkiego za posrednictwem Woajta Gminy w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.

UWAGI

Formalnosci zatatwia:

a) osoba zainteresowana zameldowaniem, wymeldowaniem lub uchyleniem czynnosci materialno-
technicznej zameldowania

b) lub osoba posiadajgca petnomocnictwo udzielone na pismie.

W wyniku przeprowadzonego postepowania, po jego zakonczeniu wydana zostanie stosowna decyzja.

Odwotanie sktada sie za posrednictwem organu ewidencji ludnosci, ktéry wydat decyzje i wolne jest

od optaty skarbowe;j.
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