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NAZWA UStUGI

Zameldowanie na pobyt czasowy (trwajacy ponad 3 miesigce)

PODSTAWA PRAWNA

Art. 15, art. 15a i art.9 Ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 roku o ewidencji ludnosci i dowodach
osobistych (Dz. U. z 2006 r. Nr 139 poz. 993 z pézn. zm.)

Rozdziat 2 § 9.1 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 19 grudnia 2012 roku w
sprawie zgtaszania i przyjmowania danych niezbednych do zameldowania i wymeldowania oraz
prowadzenia ewidencji ludnosci i ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. 2012r. poz. 1282 z p6zn. zm.).

WYMAGANE DOKUMENTY

Druk ,Zgtoszenia pobytu czasowego trwajacego ponad 3 miesigce”

WYMAGANE ZAtACZNIKI

1. Wypetniony i podpisany druk ,Zgtoszenia pobytu czasowego trwajacego ponad 3 miesigce” -
oddzielnie dla kazdej osoby meldujacej sie.

2. Dowdd osobisty, a w uzasadnionych przypadkach — inny dokument pozwalajgcy na ustalenie
tozsamosci. Osoba niepetnoletnia, ktéra nie posiada dokumentu stwierdzajgcego tozsamosé
przedstawia odpis skrécony aktu urodzenia.

3. Dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu (umowa cywilnoprawna, wypis z ksiegi wieczyste;j,
decyzja administracyjna, orzeczenie sadu lub inny dokument poswiadczajacy tytut prawny do lokalu).

FORMULARZE DO POBRANIA

Druk - w wersji papierowej dostepny w Referacie Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich w pokoju
nr 8 (parter B) lub do pobrania na stronie BIP-u Urzedu Gminy: bip.gminaparadyz.pl/ w zaktadce:
Zatatwianie spraw

OPLATY

Czynnosci zgtoszenia zameldowania nie podlegajg optacie skarbowej.

Optacie skarbowej w wysokosci - 17 zt podlega ztozenie petnomocnictwa w tej sprawie.
Optacie skarbowej nie podlegajg petnomocnictwa udzielone: matzonkowi, rodzicom, dzieciom,
dziadkom i rodzenstwu.

MIEJSCE ZLtOZENIA WNIOSKU

Urzad Gminy w Paradyzu — Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich — parter B, pokoj nr 8,
tel. 44/ 758-40-82, wew. 25

MIEJSCE ZAtATWIENIA SPRAWY

Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich — parter B, pokoj nr 8, Elzbieta Kmita, tel.44/ 758-40-
82, wew. 25

TERMIN ZAtATWIENIA SPRAWY

Zatatwianie sprawy meldunkowej nastepuje bezzwtocznie.

TRYB ODWOLAWCZY/SKARGOWY

Nie przystuguje.




UWAGI

1. Osoba przebywajaca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest obowigzana zameldowac sie w
miejscu pobytu statego najpdzniej w 30. dniu, liczac od dnia przybycia do tego miejsca.

2. Osoba, ktéra przediuza pobyt czasowy w tej samej miejscowosci ponad zgtoszony czas jego
trwania, zmienia adres albo zmienia pobyt czasowy na staty, jest obowigzana dokona¢ odpowiedniego
zameldowania w ciggu 30. dni od daty zmiany.

3. Zameldowania sie w miejscu pobytu czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce mozna dopetni¢ przez
petnomocnika, legitymujgcego sie petnomocnictwem udzielonym na pismie, po okazaniu przez
petnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego, a w uzasadnionych przypadkach - innego
dokumentu pozwalajgcego na ustalenie tozsamosci.

4. Za osobe nieposiadajgca petnej zdolnosci do czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy wykonuje
jej przedstawiciel ustawowy lub inna osoba sprawujgca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich
wspolnego pobytu.

5. Potwierdzenia pobytu w lokalu na formularzu meldunkowym w formie czytelnego podpisu z
oznaczeniem daty jego ztozenia dokonuje wtasciciel lub inny podmiot dysponujacy tytutem prawnym do
lokalu.

6. Osoba dopetniajgca obowigzku zameldowania na pobyt czasowy otrzymuje potwierdzenie
zameldowania, wazne do czasu uptywu terminu zameldowania.

Data utworzenia: 13.06.2014r.
Data ostatniej aktualizacji: 28.08.2014r.
Data zatwierdzenia: 28.08.2014r.

Opracowat: Sprawdzit Kierownik Referatu Zatwierdzit Wojt Gminy

Elzbieta Kmita Iwona Pluta Wojciech Rudalski




