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NAZWA UStUGI

Wydawanie dowoddéw osobistych (nhowy, wymiana, utrata)

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidenc;ji ludnosci i dowodach osobistych (Dz. U. z 2006 r. Nr 139,
poz. 993 z pézn. zm.)

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 6 lutego 2009 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz
trybu postepowania w sprawach wydawania dowodow osobistych, ich uniewazniania, wymiany,
zwrotu lub utraty (Dz. U. z 2009 r., Nr 47, poz. 384).

WYMAGANE DOKUMENTY

1) Wniosek o wydanie (pierwszego) dowodu osobistego, do ktérego nalezy dotgczy¢ zatgczniki.

2) Dokumenty umozliwiajace ustalenie tozsamosci wnioskodawcy (Dowdd osobisty do wglgdu —
w przypadku jego wymiany. W przypadku dzieci i mtodziezy ubiegajgcej sie o dowdd osobisty po raz
pierwszy: paszport lub legitymacja szkolna).

3) Przy wymianie dowodu osobistego, jezeli dane zawarte w dowodzie osobistym nie ulegty zmianie,
a w dokumentacji dowodowej znajdujg sie odpisy akt stanu cywilnego wnioskodawcy - ponowne
ztozenie odpiséw skroconych aktéw stanu cywilnego nie jest wymagane.

4) Zaswiadczenie o utracie dowodu osobistego.

5) Na zadanie organu - po$wiadczenie obywatelstwa polskiego lub inny dokument potwierdzajacy
posiadanie obywatelstwa polskiego (wazny polski paszport), jezeli dane zawarte w dokumentach
budzg watpliwos¢, co do obywatelstwa osoby.

WYMAGANE ZAtACZNIKI

1) Dwie aktualne, wyrazne fotografie o wymiarach 35 x 45 mm, przedstawiajace osobe bez nakrycia
gtowy i okularéw z ciemnymi szktami w taki sposéb, aby ukazywaty gtowe z pozycji lewego
potprofilu i z widocznym lewym uchem, z zachowaniem réwnomiernego oswietlenia twarzy;

2) odpis skrécony aktu urodzenia - w przypadku osob, ktére nie wstapity w zwigzek matzenski;
3) odpis skrécony aktu matzenstwa wraz z adnotacjg o aktualnie uzywanym nazwisku,

4) na zadanie organu - po$wiadczenie obywatelstwa polskiego lub inny dokument potwierdzajacy
posiadanie polskiego obywatelstwa, jezeli dane zawarte w dokumentach budzg watpliwos¢ co
do obywatelstwa osoby.

FORMULARZE DO POBRANIA

Druk Wniosku w wersji papierowej dostepny w Referacie Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich
- w pokoju nr 8 (parter B) lub do pobrania na stronie BIP-u Urzedu Gminy: bip.gminaparadyz.pl/ w
zaktadce: Zatatwianie spraw

OPLATY

Bez opfaty.

MIEJSCE ZLOZENIA WNIOSKU

Urzad Gminy w Paradyzu — Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich — parter B, pokdj nr 8,
tel. 44/ 758-40-82, wew. 25




MIEJSCE ZAtATWIENIA SPRAWY

Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich — parter B, pokdj nr 8, Elzbieta Kmita, tel.44/ 758-40-
82, wew. 25

TERMIN ZAtATWIENIA SPRAWY

do 30 dni (w szczegdlnych przypadkach termin moze by¢ krotszy lub dtuzszy)

ODBIOR DOKUMENTU

Whiosek o wydanie dowodu osobistego sktada sie osobiscie i dowdd osobisty odbiera sie osobiscie.
Whiosek nalezy podpisa¢é w momencie sktadania dokumentéw w obecnosci pracownika.

TRYB ODWOLAWCZY/SKARGOWY

Odwotanie do Wojewody Lodzkiego za posrednictwem Waéjta Gminy w terminie 14 dni od dnia
doreczenia dowodu.

Tryb odwotawczy wystepuje jedynie w przypadku wydania decyzji o odmowie wydania dowodu
osobistego.

UWAGI

Whniosek mozna réwniez skladaé za posrednictwem organu gminy wtasciwego ze wzgledu
na miejsce pobytu czasowego wnioskodawcy, jezeli jego ztozenie we wiasciwym organie gminy
nie jest mozliwe.

Do wniosku nie dotgcza sie aktow stanu cywilnego, jezeli zostaty sporzadzone w urzedzie stanu
cywilnego miejsca, w ktérym osoba ubiega sie o wydanie dowodu osobistego.

Jesli wnioskodawca jest osoba matoletnia, ktéra nie ukonczyta 13 lat, Wniosek o wydanie dowodu
skfadajg rodzice lub ustanowieni przez sad opiekunowie albo jeden z rodzicéw lub ustanowionych
przez sad opiekundéw wraz z pisemng zgodg drugiego z rodzicéw lub opiekuna ustanowionego przez
sad, poswiadczong za zgodnos¢ podpisu przez organ gminy lub notariusza;

Osoby w wieku od 13 lat do 18 lat ubiegajagce sie o dowdd osobisty, sktadajg wniosek w obecnosci
przedstawiciela ustawowego lub opiekuna prawnego, ktéry rowniez podpisuje wniosek.

W przypadku dzieci do lat 5 obecnos¢ dziecka przy sktadaniu wniosku nie jest wymagana.

Odstepuje sie od wymogu obecnosci obojga przedstawicieli ustawowych lub opiekunéw prawnych
w momencie skladania wniosku o wydanie dowodu osobistego dla matoletniego przed ukonczeniem
13 roku zycia jedynie w przypadku gdy:

1) z orzeczenia sadu wynika, ze prawo decydowania w tej sprawie jednemu z rodzicéw nie
przystuguje;

2) jedno z rodzicéw przebywa:

- za granicg - wtedy wymagana jest poswiadczona przez konsulat lub ambasade RP zgoda na
wyrobienie dowodu osobistego dla dziecka;

- w szpitalu — wtasnoreczno$¢ podpisu potwierdzona jest przez ordynatora oddziatu;

- w zaktadzie karnym — wtasnorecznos¢ podpisu potwierdzona jest przez upowaznionego
pracownika zaktadu

3) jedno z rodzicéw nie zyje — nalezy dostarczy¢ odpis skrécony aktu zgonu;

4) nie moze przyby¢ z innych przyczyn i wtedy wymagana jest poswiadczona notarialnie lub przez
upowaznionego pracownika biura dowoddéw osobistych w najblizszym organie gminy zgoda na
wyrobienie dowodu osobistego.

W szczegdlnych przypadkach (choroba, trwate inwalidztwo) pracownik Urzedu przyjmuje wniosek
wraz ze wzorem podpisu bezposrednio u wnioskodawcy (szpital, dom) oraz dostarcza mu gotowy
dowdd osobisty.

Osoba, ktéra utracita dowdd osobisty zgtasza utrate i wystepuje niezwlocznie o wydanie nowego
dowodu osobistego.




Dowdd osobisty wazny jest 10 lat od daty jego wydania.
Dowdd osobisty wydany osobie, ktora nie ukonczyta 18 roku zycia, jest wazny 5 lat od daty wydania.
Dowdd osobisty wydany osobie, ktéra ukohczyta 65 rok zycia, jest wazny na czas nieoznaczony.

Data utworzenia: 14.06.2014r.
Data ostatniej aktualizacji: 28.08.2014r.
Data zatwierdzenia: 28.08.2014r.

Opracowat: Sprawdzit Kierownik Referatu Zatwierdzit Wéjt Gminy

Elzbieta Kmita Iwona Pluta Wojciech Rudalski




